Томская область Асиновский район

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАТУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  02.11.2015 г.                                                                                                                   № 166
с. Батурино

Об утверждении Административного регламента Администрации Батуринского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области»

                    В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилищным  кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации Батуринского сельского поселения от 21 ноября  2011 года № 71 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Батуринское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить Административный регламент  Администрации Батуринского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области» согласно Приложения.

    2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Информационном бюллетене» и размещению на официальном сайте Батуринского сельского поселения  http://www.bselp.asino.ru/ в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

    3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

    4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

(Глава администрации)                                                                                         В.В. Ефремов

                                                                                                        Приложение к  постановлению 

                                                                                                       Администрации  Батуринского            

                                                                                                                  сельского поселения
      от 02.11.2015 г. №  166
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Батуринского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области»

                                                       1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Административный регламент  Администрации Батуринского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению заявлений по принятию решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области.  
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические лица. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Администрация Батуринского сельского поселения (далее - Администрация);

1.3.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет инженер землеустроитель Администрации Батуринского сельского поселения (далее - Специалист);

           1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:


1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается инженер-землеустроитель (далее – уполномоченный специалист);


2) основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

          1.5. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресе электронной почты Администрации Батуринского сельского поселения размещены на официальном сайте Батуринского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://www.bselp.asino.ru/
 Администрация Батуринского сельского поселения:

Место нахождения: 636820, Томская область, Асиновский  район, с. Батурино, ул. Клубная, д. 34. 

Телефон для справок: 8 (38241) 4 15 11; 8 (38241) 41125; 8 (38241) 41155.

График приема специалиста: 
Понедельник                9.00-17.00, перерыв 12.00-13.30

Вторник                        9.00-17.00, перерыв 12.00-13.30

Среда                            9.00 - 12.00

Четверг                         9.00-17.00 перерыв 12.00-13.30

Пятница                       9.00 – 12.00

Суббота, воскресенье – выходной день

Адрес электронной почты Администрации Батуринского сельского поселения: 

www.bselp@findep.tomsk.ru
       1.6. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, заявитель может получить:

- лично при обращении к уполномоченному специалисту;

- по контактному телефону в часы работы Администрации поселения;

- посредством электронного обращения на адрес электронной почты;

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Батуринского сельского поселения;

- на информационных стендах в здании Администрации поселения;

- посредством автоматизированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области»: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

- при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии договора о взаимодействии с Администрацией поселения. 

      1.7. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

информацию о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги, почтовый и электронный адрес, адрес официального сайта Батуринского сельского поселения, контактные телефоны;

сроки предоставления муниципальной услуги;

образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      1.8. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться:

- лично за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;

- устно по телефону;

         - в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью, электронной почтой по адресу: www.bselp@findep.tomsk.ru.

      1.9. В случае личного обращения заявителя, обращения по телефону информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации.

Специалист  Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, подробно и в вежливой (корректной) форме информируя обратившихся лиц по интересующим вопросам. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом Администрации осуществляется не более 10 минут.

1.10. Порядок письменного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заявителей, направленных почтовой связью, а также по  электронной почте,  по адресу, указанному в 1.5. настоящего Административного регламента.

Обращение должно содержать следующие сведения:

1) наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя - юридического лица;

3) почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

4) способ доставки ответа по обращению (почтовой связью, на адрес электронной почты);

5) суть запроса;

6) дату обращения и подпись заявителя (в случае направления обращения почтовой связью).

Обращение подлежит регистрации в порядке, установленном муниципальным правовым актом, устанавливающим в Администрации Батуринского сельского поселения  правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами.

При информировании по письменным обращениям ответ дается за подписью Главы Администрации  в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Срок ответа не может превышать 10 дней со дня поступления обращения.

При информировании по обращениям, поступившим на электронный адрес, ответ  направляется почтовой связью или на адрес электронной почты (в зависимости от способа доставки ответа на обращение, указанного заявителем в обращении) в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления обращения.

Рассмотрение обращений осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.11. На настенных информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Официальном сайте муниципального образования «Батуринское сельское поселение» размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о графике (режиме) работы, месте нахождения, справочных телефонах Администрации Батуринского сельского поселения, адрес Официального сайта муниципального образования «Батуринское сельское поселение», содержащего информацию о муниципальной услуге;

- порядок получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,

- способы их получения, в том числе в электронной форме,

- порядок их представления;

- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници​пальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) администра​ции, должностных лиц и муниципальных служащих;

- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги.

    1.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:

обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации Батуринского сельского поселения и Портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Администрации Батуринского сельского поселения и Портала государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

    1.13. Взаимодействие Исполнителя с государственными органами, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

    1.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется путем использования средств электронной связи.

     1.15.   Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании заявления гражданина в Администрацию Батуринского сельского поселения  в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 календарных дней.

       1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

       1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

         - Земельный кодекс Российской Федерации;

         - Жилищный кодекс Российской Федерации;

         - Федеральный Закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         - Постановление Правительства РФ от 30 апреля 2014 г. № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2015 г. № 94);

    - Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот​рения обращений граждан Российской Федерации»;

         - Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных  и муниципальных услуг);

        - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

      - Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

        - Законом Томской области  от 04 октября 2002 г. № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области», с изменениями на 15 декабря 2014 года);

        -  Генеральным планом Батуринского сельского поселения, утвержденный решением Совета Батуринского поселения от 26.05.2014 г. № 92;

        -  «Правилами землепользования и застройки Батуринского сельского поселения», утвержденные решением Совета Батуринского сельского поселения  от 26.05.2014 г. № 91;

       - Уставом муниципального образования «Батуринское сельское поселение;

       - настоящим Административным регламентом;

       - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами Администрации Асиновского района.
     1.3  Заявители
Заявителем для получения муниципальной услуги (далее – Заявитель) является  гражданин Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающий на территории Батуринского сельского поселения, состоящий на учете в Администрации Батуринского сельского поселения в качестве нуждающегося в жилом помещении, если он и члены его семьи не имели и (или) не имеют земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, и имеющего право на бесплатное предоставление земельного участка.

          2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

           2.1. Наименование муниципальной услуги: 

    Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области (далее – «муниципальная услуга»). 
     2.2. Результат предоставления муниципальной услуги: 


Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - постановление Администрации Батуринского сельского поселения о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области, указанным в  п.1.3 настоящего регламента;

-  мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью главы Администрации Батуринского сельского поселения.
       2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является перечень законов и правовых актов Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Батуринского сельского поселения, перечисленных в п.1.2.1. данного регламента. 

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


 2.4.1. Для бесплатного предоставления земельного участка необходимы следующие документы:

1) заявление (Приложение 2 к настоящему Регламенту) 

2)  паспорта Заявителя и членов его семьи;

3)  свидетельство о рождении детей в возрасте до 14 лет, паспорта детей в возрасте от 14 до 18 (23) лет;

4) постановление Администрации Асиновского района об установлении опеки (попечительства) (при необходимости);

   5) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей) и его копия;

   6)  постановление Администрации Батуринского сельского поселения о принятии гражданина и членов его семьи на учет в качестве имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для ведения индивидуального жилищного строительства.

Документ, указанный в пп.6 предоставляется Заявителем по своему желанию. Паспорта граждан, свидетельства о рождении детей, решение об установлении опеки (попечительства), предоставляются в копиях с одновременным представлением оригиналов. Копии указанных документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются  лицом, принимающим документы.
                 2.4.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, указанных в п. 2.4.1.;
- заявления, не поддающиеся прочтению;

- заявления, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания;

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

     муниципальной услуги:

- несоответствие Заявителя условиям п.1.3 данного регламента; 

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной      услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами:

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется без взимания платы.
 2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


Время ожидания приема заявителями при подаче заявления и получении документов не должно превышать 15 минут.
           Продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявителю.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к таким парковочным местам является бесплатным.

В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, имеется: информационный указатель, в вестибюле информационные стенды.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги, а также для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги и для консультаций осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами и осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), в которых должны быть оптимальные условия для приема посетителей и для работы. 

Прием заявителей в соответствии с п. 1.5. настоящего регламента. 

       2.10. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

- своевременность приема заявителей;

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность предоставления муниципальной услуги или отказа 

  предоставления муниципальной услуги. 
      2.11. Срок предоставления муниципальной услуги:


Срок предоставления муниципальной услуги составляет 51 календарный день с момента регистрации заявления в Администрации Батуринского сельского поселения, либо в МФЦ. 

           Сроки прохождения отдельных процедур предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.3.1-3.7. 

      2.12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является перечень законов и правовых актов Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления, перечисленных в п.1.2.1. данного регламента. 

 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


Время ожидания приема заявителями при подаче заявления и получении документов не должно превышать 15 минут.
           Продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявителю.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к таким парковочным местам является бесплатным.

В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, имеется: информационный указатель, вахта, в вестибюле информационные стенды.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги, а также для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги и для консультаций осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами и осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), в которых должны быть оптимальные условия для приема посетителей и для работы. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

- своевременность приема заявителей;

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность предоставления муниципальной услуги или отказа 

  предоставления муниципальной услуги. 
 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием заявителя и рассмотрение представленных документов.

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является получение заявления: 

         при личном обращении заявителя с документами в Администрацию;

поступление в Администрацию поселения заявления и документов из МФЦ;             

поступление в Администрацию поселения заявления и документов в электронной форме по информационно-телекоммуникационным сетям на электронную почту Администрации поселения либо через порталы государственных и муниципальных услуг.
3.2. Регистрация заявления

Специалист Администрации осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, либо полномочия представителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- указано наименование и место нахождения юридических лиц;

- Ф.И.О. физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) помогает Заявителю оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги;

4) предоставляет Заявителю информацию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;

          5) в случае если представлены не все необходимые документы, указанные в п. 2.4.1. настоящего регламента, кроме тех документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги; органов, предоставляющих муниципальные услуги; иных государственных органов; органов местного самоуправления; либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", специалист Администрации отказывает Заявителю в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин.  В случае получения заявления электронной почтой, а также через Единый портал услуг специалист Администрации в десятидневный срок представляет заявителю письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Специалист Администрации, осуществляющий прием документов, в течение 1 дня передает пакет документов специалисту Администрации, отвечающему за делопроизводство, который регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и передает пакет на рассмотрение Главе Администрации Батуринского сельского поселения. 

Специалист Администрации регистрирует заявление в информационной системе, формирует в информационной системе перечень документов, представленных Заявителем, распечатывает и выдает Заявителю расписку о приеме документов с указанием сроков предоставления муниципальной услуги. Также в расписке указывается номер телефона для получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3. Направление межведомственных запросов 

Специалист Администрации в тот же день формирует и направляет межведомственные запросы на предоставлении недостающих документов.

3.4. Рассмотрение заявления Главой Администрации Батуринского сельского поселения, определение должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги 

  

Глава Администрации Батуринского сельского поселения, определяет должностное лицо (инженер землеустроитель - далее Исполнитель), ответственное за исполнение муниципальной услуги, и  направляет заявление на исполнение. Срок рассмотрения заявления 1 календарный день с момента  регистрации заявления. 
3.5  Подготовка проекта постановления Администрации Батуринского сельского поселения о предоставлении  земельного участка.

Администрация  Батуринского сельского поселения в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации или в МФЦ принимает решение о предоставлении земельного участка Заявителю.  Исполнитель готовит проект постановления Администрации Батуринского сельского поселения о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области в аренду в соответствии с регламентом Администрации Батуринского сельского поселения. 

При наличии информации, полученной в результате межведомственных запросов, свидетельствующей о несоответствии Заявителя п.1.3 данного регламента, Исполнитель готовит письменный отказ Заявителю в бесплатном предоставлении земельного участка.


По постановлению Администрации Батуринского сельского поселения о бесплатном предоставлении земельного участка подготавливается  договор аренды земельного участка.

3.6   Подготовка договора аренды земельного участка

В 2-х недельный срок с даты издания постановления Администрации Батуринского сельского поселения о предоставлении земельного участка в аренду специалист Администрации осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в 3-х экземплярах. 

        В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка через МФЦ, специалист Администрации до 10-00 часов 14-го календарного дня с даты издания постановления Администрации Батуринского сельского поселения  о бесплатном предоставлении в аренду земельного участка передает постановление Администрации Батуринского сельского поселения о предоставлении в аренду земельного участка и проект договора аренды земельного участка в 3-х экземплярах специалисту МФЦ.

3.7  Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

Специалист Администрации, либо специалист МФЦ  в недельный срок со дня подготовки договора аренды земельного участка обеспечивает подписание проекта договора Заявителем, уведомив его посредством телефонной связи о необходимости заключения договора аренды земельного участка.

Если Заявитель не ответил на телефонные звонки, либо не явился в недельный срок, специалист в течение трех дней направляет заявителю по почте уведомление о необходимости  заключения такого договора.

         После подписания договора два экземпляра выдает Заявителю, а один экземпляр специалист МФЦ направляет в Администрацию Батуринского сельского поселения в трехдневный срок с момента подписания.

  Если заявитель в указанный в уведомлении срок не обратился в МФЦ для заключения договора, его документы хранятся в МФЦ до востребования. Специалист Администрации уведомляется об этом МФЦ в письменном виде. 
       3.8.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме


3.8.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги  может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в случае заключения с МФЦ в установленном порядке соглашения о взаимодействии.

3.8.2. В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

3.8..3. Прием заявителей специалистами МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

3.8.4. В случае представления гражданином заявления о выдаче решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области через МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в администрацию поселения.

Документ с решением о переводе или об отказе в  бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области направляется в МФЦ для выдачи заявителю, если иной способ получения не указан заявителем не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.


3.8.5. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.8..6. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области,  должно быть подписано электронной подписью в соответствии с положениями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных законодательных актов Российской Федерации. 



3.8.7. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.


3.8.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;


б) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме; 


в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;


г) получения результата муниципальной услуги.

3.8.9. Регистрация заявки, направленной в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в администрацию поселения.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет».

 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами действующего законодательства Российской Федерации и положений регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением действующего законодательства Российской Федерации и положений регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок главой поселения.

         4.1.2. Ответственность за соблюдение и исполнение действующего законодательства Российской Федерации и положений регламента в ходе предоставления муниципальной услуги несет специалист.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

         4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок;

4.2.2. Плановые проверки проводятся  главой поселения не реже 1 раза в год в соответствии с соответствии с планом работы администрации на текущий год.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги являются:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного  о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

- иные основания, требующие проведения внеплановых проверок.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет:

- соблюдения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдения срока предоставления услуги;

- правомерности требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами; 

- правомерности отказа в приеме документов;

- правомерности отказа в предоставлении услуги;

- правомерности затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами; 

- правильности проверки документов;

- правомерности представления информации  и достоверность выданной информации;

- устранения технических ошибок при наличии заявлений об исправлении технических ошибок;

- правомерности отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованности жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы;

- и иные предметы текущего контроля и проведения плановых и внеплановых проверок.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:

- нарушение срока предоставления услуги

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия) администрации, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов  при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке главе Батуринского сельского поселения. Заявитель может сообщить о нарушении должностным лицом положений административного регламента в адрес Администрации,  в соответствии с контактными данными указанными в  пункте 1.5. настоящего административного регламента.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Для начала административной процедуры обжалования является письменное либо устное (при личном приеме) обращение заявителя.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

личная подпись и дата.

5.7. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.8. В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

если лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение

если предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную государственную (муниципальную) услугу

если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу); решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки заявителем по данному вопросу принимается, главой Батуринского сельского поселения;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.9. Общий срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы (обращения) в орган местного самоуправления в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.11. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы;

5.13. Результатом досудебного обжалования является ответ на жалобу (обращение) который подписывается соответствующим руководителем. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю лично.

5.14. Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления услуги, на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.16. В случае несогласия заявителя с решением принятым по жалобе, заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявление подается в суд по подсудности, установленной статьями 24-27 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации. Заявление подается в суд по месту нахождения Администрации.
Заявитель имеет право на получении информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

        5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрении жалобы можно получить следующим образом:

        - на официальном сайте Батуринского сельского поселения;

           - по телефонам, указанным в п. 1.5. настоящего Административного регламента;

         - на информационном стенде в администрации;
         - лично при обращении в администрацию.

                                                                              Приложение №1 к Административному                                                                                               регламенту Администрации Батуринского

сельского поселения

 предоставления муниципальной услуги       
«Бесплатное предоставление гражданину земельного
 участка для индивидуального жилищного 
строительства в случаях, предусмотренных законами 

Томской области»                                                                                                                                  
                                                              БЛОК-СХЕМА



 предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами Томской области»                                                                          





















                                                                                           Приложение № 2 к Административному
                                                                                               регламенту Администрации Батуринского

сельского поселения

 предоставления муниципальной услуги       
«Бесплатное предоставление гражданину земельного
 участка для индивидуального жилищного 
строительства в случаях, предусмотренных законами 

Томской области»                                                                                                                                  

                                                                                  Главе Батуринского сельского поселения
_____________________________________
                                                                                  __________________________________

                                                                                                          (ФИО заявителя)

                                                                                  Проживающ____по адресу: ____________

                                                                                  ________________________________________
                                                                                  ИНН
                                                                                  действующ____ за себя и своих 

                                                                                 несовершеннолетних детей
                                                                                 ________________________________________
                                                                                 ________________________________________

                                                                                 ________________________________________

                                                                                Тел:
                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ 

      Прошу предоставить  в аренду без проведения торгов земельный участок  для индивидуального жилищного строительства  с кадастровым номером___________________ площадью _______кв.м. в ________________________ улица______________ _____сроком на 20 лет.  

                                                                                                   Подпись, дата
Приложение № 3

В Администрацию Батуринского 

сельского поселения                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных
    Я, ___________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие Администрации Батуринского сельского поселения на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении,  с целью организации предоставления муниципальной услуги.

1. Дата рождения __________________________________________________________

                                    (число, месяц, год)

2. Документ, удостоверяющий личность ______________________________________

                                                                      (наименование, номер и

___________________________________________________________________________

                                      серия документа, кем и когда выдан)

3. Адрес регистрации по месту жительства

___________________________________________________________________________

                             (почтовый адрес)

___________________________________________________________________________

4. Адрес фактического проживания __________________________________________

                                                         (почтовый адрес фактического проживания,

___________________________________________________________________________

                                       контактный телефон)

5. Сведения о законном представителе

   ________________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))

    _______________________________________________________________________

    (почтовый адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)

6. Дата рождения законного представителя __________________________________

                                                                                (число, месяц, год)

7. Документ, удостоверяющий личность законного представителя

___________________________________________________________________________

        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

8. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ___________

___________________________________________________________________________

        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

    Примечание:  пункты  с 5 по 8 заполняются в том случае, если заявление заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации.

    Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

Срок действия Заявления - один год с даты подписания.

Подпись заявителя ______________ /______________/        дата _______________

Обращение гражданина в Администрацию 





Обращение гражданина или его представителя  в  МФЦ








Регистрация заявления, направление межведомственных запросов





Регистрация заявления, определение исполнителя, направление межведомственных запросов








Передача пакета документов в Администрацию





Подготовка и согласование проекта постановления Администрации Батуринского сельского поселения о предоставлении земельного участка в аренду





Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги





Передача постановления Администрации Батуринского сельского поселения о предоставлении земельного участка в аренду 





Выдача одного из результатов предоставления муниципальной услуги: 


-мотивированного отказа;- подписанного заявителем договора аренды земельного участка





Передача пакета документов в Центр





Подготовка  договора аренды земельного участка





Передача 1 экземпляра подписанного заявителем договора аренды в  Администрацию Батуринского сельского поселения
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